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3 TYPES DE POINTS

A3

A L'ORDRE DU JOUR

* INFORMATION
o GONSULTATION
o DECISION
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PREALABLE

La réunion se deéroule en '"pléniere" avec
I'intégralité du groupe concerné.

Il est considéré que le travail d'analyse, de co-
construction de propositions a été fait en amont
par des groupes de travail ou des commissions.
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FONCTIONNEMENT

La réunion se déroule de la facon
suivante:

L'ordre du jour est créé au démarrage par un
tour de table. Pour tout sujet, la personne indique
un mot (= nom du sujet), auquel elle ajoute le mot
"Information" ou "Consultation”" ou "Décision".
Ensuite on fait I'ordre du jour dans I'ordre, sauf si il
y a trop de sujets. Auqguel cas on priorise ceux que
I'on traite maintenant et on remet a la fois

prochaine les autres.
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INFORMATION

POUR INFORMER

Je souhaite communiquer une information a
I'ensemble du groupe. Je communique
I'information, et je réponds aux éventuelles
questions de clarification, et c'est tout. Pas de
débat, pas d'autres avis.

Ce type de point peut se faire en une minute si
tout le monde est bien attentif.
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CONSULTATION

POUR AVOIR UN AVIS

Je suis en train de travailler sur une idée, et pour
aller plus loin et continuer a avancer, j'aurais
besoin de vos avis. Tour de cercle, ou chacun-e
peut donner son avis a la personne demandeuse.

Le demandeur prend des notes. A la fin du tour du
cercle, il peut soit dire quel avis il va retenir, soit
dire qu'il reviendra vers le groupe la prochaine fois.
Pas de débat.

Ce type de point peut se faire en 10-15 minutes avec
15-20 personnes.

Cette ceuvre est mise a disposition sous licence Attribution - Partage dans les Mémes Conditions 2.0 France.
B BY SA

Pour voir une copie de cette licence, visitez http://creativecommons.org/licenses/by-sa/2.0/fr/




POUR DECIDER COLLECTIVEMENT

J'ai une proposition a faire au groupe. La
proposition est aboutie, c'est a dire qu'elle est
bien définie, claire et compréhensible. L'idée est
de décider maintenant si le groupe valide ou non
cette proposition.

Le groupe utilise son mode de prise décision
habituel: consensus, consentement, vote, ... Il est
possible d'amender la proposition pour la
bonifier.

Ce type de point peut se faire en 30-45 minutes
selon la taille du groupe et la complexité et/ou le
niveau d'enjeux que revét la prise de décision.
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COMPLEMENTS

POUR SATISFAIRE TOUT LE MONDE

Si un groupe ne se voit pas tres regulierement, la
réunion "ICD" aura du mal a étre tout a fait
efficace, et agréable a vivre pour les
participant-es.

Il est donc recommandé dans ce cas la, d'utiliser
les compléments suivants:  "Expression',
"Echange | Débat" et "Question"
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EXPRESSION

POUR L'EXPRESSION INDIVIDUELLE

J'ai besoin d'exprimer quelque chose au groupe,
ce que je traverse comme difficultés ou comme
joies en ce moment (vie perso, et vie pro).

Il est possible de faire un tour de cercle au

démarrage de la réunion avec la question
"comment ca va?".

Ce type de point peut se faire en 10-15 minutes.
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ECHANGE, DEBAT

POUR DISCUTER

J'ai besoin d'échanger et de débattre avec vous
sur tel sujet.

En accord avec l'animateur-rice et le maitre du
temps, un temps est alloué a cette discussion (15
ou 20 minutes).

Il n'y a pas d'objectifs a atteindre autre que

d'échanger des points de vue sur le sujet.
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QUESTION

POUR DEMANDER

J'ai une question. J'aimerais que si une personne
a la réponse, elle me la communique.

Ce type de point peut se faire en une minute.
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ON EN DISCUTE ?

REGARD
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